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Nuevo Formato de Reportes.

• Instalar Font para poder generar código de barra
en los reportes que se usan para lectura, el
mismo ha sido enviado vía correo o lo puede
descargar directamente el link, sigas los pasos: 1)
descargar, abrir el archivo, y finalmente install.

•

https://drive.google.com/file/d/1YOWHhKXTn8Mlz0I3MOjuss5
gQ8HCTIjC/view?usp=sharing

• Todos los reportes que funcionan para lectura
fueron rediseñados para que aparezca el código
de barra que identifica el documento a leer
desde el “Hand Held” se requiere que sean
reportes en formato gráfico.

https://drive.google.com/file/d/1YOWHhKXTn8Mlz0I3MOjuss5gQ8HCTIjC/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YOWHhKXTn8Mlz0I3MOjuss5gQ8HCTIjC/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YOWHhKXTn8Mlz0I3MOjuss5gQ8HCTIjC/view?usp=sharing


Lectura de inventario 

en el dispositivo



▪ Equipos Probados y Ajustados a la Aplicación



▪ Como realizar la lectura de inventario en el dispositivo

1. Le damos al botón de 
menú según se muestra 
en la imagen 1.
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Le damos al botón 
que identifica la 
opción de:
Lectura de inventario

Le damos al botón 
+

Luego



Nos saldrán los siguientes campos para comenzar a hacer una lectura de 
inventario.
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1. Damos un clic a este campo para ingresar el
documento de lectura.

2. Pulsamos este botón para activar el lector para que
escanee el código de barra y llene el campo del
documento de lectura.

3. En este capo podemos escribir la referencia de dicha
lectura(opcional).

4. Pulsamos este campo y luego presionamos el botón
lateral amarillo para escanear el código de barra (Si el
producto no tiene impreso el código de barra puede
digitarlo manualmente).

5. colocar la cantidad del producto escaneado.
6. Este campo se llena en automático pero si desea

cambiar el empaque puede darle un clic y se
desplegara los diferentes empaques del articulo.

7. Le damos a guardar.
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Luego de guardar se creo el 
documento de lectura en 
automático.

Vamos al inicio y le damos a 
subir datos.

Le damos a subir datos



Procesar Lectura en 

cotizaciones, pedidos y 

orden de despacho



Definir parámetros y permisos de lectura de inventario.

• Activar parámetro del modulo, esto le permite usar en módulos especifico 
la lectura, debe ir a la pantalla de parámetros por compañías y sucursales y 
buscar por modulo los parámetros:

FACTURACION : USAR_LECTURA_INV_DESPACHO
INVENTARAIO  : USAR_LECTURA_INVENTARIO

• Activar Sucursal, entrar al menú General\Definir Sucursal (grupo 
Documento) y marcar el check que define como que la sucursal usará lectura.

• Activar Documento, entrar al menú General\Definir documento y marcar el 
check que define como que ese documento usará lectura.

Valores:
a) NO
b) TODAS
c) DOCUMENTO



Lectura para Cotizaciones/Pedidos/Ord. Despacho
• Una vez dentro del sistema elegimos el módulo de 

facturación y le damos a consultar cotizaciones.
Luego consultamos nuestro documento



• Una ves dentro consultamos nuestra cotización, pedido u orden de despacho y la 
vemos en pantalla, buscamos como cargar la lectura.

Le damos al cotejo  

para agregar la 

lectura realizada.

Preparar el documento para agregar lectura.



• Una ves cargada la lectura, la cual busca los datos automáticamente por 
el documento origen asociado al documento en pantalla y le pone 
colores según el status de la lectura.

1. Este botón funciona para aceptar la lectura.

2. Este botón funciona para retornar a la
pantalla anterior

3. Este botón funciona para rechazar la lectura.

4. En estos recuadro podemos ver el código de
barra del documento y el de la lectura, la
secuencia que esta en el documento y el de
la lectura y también el empaque del
documento y el de la lectura, si alguno es
diferente, solo se puede modificar el
documento en el sistema si alguna está
incorrecta para coincidir con la lectura o
rechazarla y hacerla de nuevo.
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• Luego de aceptar la lectura  nos 
aparecerá este mensaje.

• Confirmamos que en el campo aprobada de cada articulo se
igual que la cantidad de la lectura, luego se le da a guardar y
listo puede facturar el documento.

Confirmación de lectura y cantidades aprobadas.



• Si usa backorder, entrar a esta pantalla, 
presionando el botón.

El proceso es el mismo anterior, en esta
pantalla solo van a presentarse los
productos pendiente de despacho por
backorder.

Lectura sobre backorder pendiente de despacho.



Procesar Lectura en :
Compras, 

Transferencias &
Transacciones

*** El proceso de lectura en el dispositivo es 

el mismo para todas las transacciones ***



• Transferencias (Sobre lecturas de Ordenes de Compras y transferencias)

1. Para crear una transferencia sobre una orden de compra, hay que digitar el documento completo colocando

inclusive la orden (Ej: OC-294) y luego que todos los productos están en pantalla, marca el origen de la lectura (1) y

coteja el check agregar cantidad lectura antes de grabar para que el sistema le coloque la lectura a cada producto y

elimine lo que no fueron leídos.\

2. Para cargar una lectura de una transferencia

hay que consultarla y traer a la pantalla

debe estar grabada porque se entiende que

la lectura fue realizada sobre un

reporte de transferencia, los demás pasos son

los mismos, elegir la opción de transferencia y

marcar para agregar cantidad lectura.
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• Transacciones (Entradas o Salidas )

Puede realizar los pasos (1 y 2) exactamente

igual a los explicado en la diapositiva

anterior de lectura para transferencias.

1
2

*** Si Recibe la factura completa, aun cuando no llegan algunos

productos, debe hacer la lectura por la cantidad total de la factura ***



Procesar Lectura de 

inventario en:

Conteo Físico



• Conteo Físico (No usa Documento Origen Asociado al sistema)

1. Se realiza el mismo proceso de llenado en el 
dispositivo explicado anteriormente, pero con 
algunas relevancias nativas de este proceso: 

• El documento origen no es un documento del 
sistema, es libre para escribir un código o id que 
identifique un conteo de varios equipos 
simultáneamente ( Ej: CFW-1-2022 Esto pudiera 
significar el documento CF, W la inicial de la 
localidad, el equipo #1 y el año del conteo físico.

2. Iniciar el proceso de conteo físico lectura de
códigos y cantidades, y continuar los pasos hasta
grabar y enviar la lectura.
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• Realizar Conteo Físico basado en lectura(s).

Vamos a el modulo de inventario y seleccionamos  la opción:

(Inventario\Realizar_conteos_Fisico

3

1
2

1. Iniciar de forma natural la digitación del 
conteo, se selecciona el documento de 
conteo físico.

2. Se selecciona el almacén que se realizara el 
conteo físico.

3. Selecciona el cotejo agregar la lectura 
inventario, para realizar la consultas de las 
lecturas que pueden ser mas de una para el 
mismo almacén, este paso se puede dar 
antes o después de grabar el documento.



• Al entrar carga todos las lecturas del almacén

disponibles para procesar.

1. Para poder subir la lectura al conteo
requiere tener el almacén, si no lo tiene
cuando le de doble clic sobre el campo el
sistema les coloca el almacén en proceso y
la existencia se le coloca en función de la
del sistema en ese momento ya que viene
vacía porque no tenia el almacén al
momento de la lectura.

2. Puede seleccionar todas las lecturas que
corresponden a su conteo para agregar los
productos, presionando el botón aceptar,
también funciona si tiene que volver a esta
pantalla y seleccionar otras lecturas
después que ya cargó algunas.

3. También puede rechazar las lecturas
seleccionadas en caso de que no la valla a
utilizar.

*** Obs: Las lecturas procesadas o rechazadas no
saldrán de nuevo en la lista para seleccionar ***



• Lectura(s) procesadas y cargadas a la pantalla de conteo.

1. Automáticamente salen los artículos que 
tienen la(s) lectura(s) que seleccionamos 
cada línea esta marcada por el 
documento de origen y la secuencia en 
la lectura.

2. Puede volver a cargar lectura de nuevo 
todas las veces que quiera y el sistema 
se lo sumará a lo que ya tiene en pantalla  
su conteo.

3. Luego de que este todo listo le damos a 
guardar o (F10). 



Consultar Lectura(s) 

Crear Archivo Excel 

(CSV)



• Consulta todas las lecturas realizadas sin importar el origen o el uso,

solo colocar los filtros en el primer bloque y listo.

1. EL primer Bloque, permite colocar
parámetros para buscar las lecturas y/o
desde una fecha de inicio en adelante, por
documento móvil, por documento de
origen, por almacén, por y por el status,
funciona danto “enter” sobre el último
campo o presionando el botón >> para
proceder a generar la consulta.

2. El segundo bloque les presenta las
informaciones de las lecturas consultadas
según el filtro, la puede seleccionar para
generar un archivo de Excel “CSV" por las
lecturas marcadas.

3. El tercer bloque muestra los detalles de la
lectura seleccionada sombreada en azul en
el bloque anterior, presionando el botón >>.

*** Obs: todas las lecturas marcadas se generan en un solo archivo de
Excel, pero para ver los detalles en pantalla es una por una ***



• Realizar Lectura(s) desde la PC

1. Bloque #1. Leer o Digitar el documento en proceso para 
indicar al sistema el documento relacionado con la 
lectura, orden de compras, transacciones o 
transferencias,  cotizaciones, pedidos, prefecturas, etc., 
si es un conteo físico solo hay que colocar un doc. 
Referencia (Opcional) y el almacén es requerido.

• Si el doc. Origen ya tiene lecturas pendientes al momento de 
leerlo el sistema les mostrarás los datos por si desea editarlo.

2. El bloque #2 “Código  barra” se lee el código y se le pone la 
cantidad y enter, repetir este paso poca articulo que valla a 
leer, si tiene mas de un empaque sube una lista para su 
selección, igual pasa con la secuencia, si el mismo articulo 
esta con varias secuencia en el documento le sube una lista 
para su selección, luego presionar el botón >> o Enter.

3. El bloque #3. presenta los registros procesados en la lectura, 
la X al final de panel les permite eliminar uno por uno el 
registro seleccionado.

“Generar Excel” Les permite generar la lectura en Excel 
para los fines de revisión y gestión de datos.
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